
"કમ�યોગી" પૉટ�લ �તગ�ત વાિષ�ક

િમલકત પ�ક ભરવાા બાબત.

�જુરાત સરકાર
પ�રપ� �માકં: GAD/HRM/e-file/1/2025/7622/HRMS Section

સામા�ય વહ!વટ િવભાગ
તાર!ખ: ઇ-સાઇન %જુબ.

       

વચંાણે લીધા :

(૧) સામા�ય વહ!વટ િવભાગનો તા.૧૪/૦૩/૨૦૧૮નો પ�રપ� �માકં: સીડ!આર-૧૦૮૬-૯૧૧-તપાસ એકમ

(૨) સા.વ.િવ.5ુ ંતા.૨૮-૦૨-૨૦૨૪5ુ ં6હ7રના%ુ ં�માકં: 8એસ-૨૦૨૪-(૦૪)સીડ!આર-૧૦૯૬-૨૮૯-ઇ�કવાયર! સેલ

(૩) સામા�ય વહ!વટ િવભાગનો તા.૧૩/૦૩/૨૦૨૪નો પ�રપ� �માકં: સીડ!આર-૧૦૯૬-૨૮૯-તપાસ એકમ

(૪) સામા�ય વહ!વટ િવભાગનો તા.૧૫/૦૫/૨૦૨૪નો પ�રપ� �માકં: સીડ!આર-૧૦૯૬-૨૮૯-તપાસ એકમ

(૫) સામા�ય વહ!વટ િવભાગનો તા.૧૫/૦૭/૨૦૨૪નો પ�રપ� �માકં: સીડ!આર-૧૦૯૬-૨૮૯-તપાસ એકમ

(૬) સામા�ય વહ!વટ િવભાગનો તા.૦૪/૦૯/૨૦૨૪નો પ�રપ� �માકં: GAD/HRM/e-file/1/2024/1067/HRMS Section

 આ%ખુ:

�જુરાત રા;યસેવા(વત�<કૂ) િનયમો, ૧૯૭૧ના િનયમ-૧૯મા ંસરકાર! અિધકાર!ઓ/કમ�ચાર!ઓ �ગે @થાવર/જગંમ િમલકત5ું
પ�ક ભરવા માટ7ની જોગવાઈ થયેલ છે. D તે લે�ડર વષ�ના @થાવર િમલકતના પ�કો સબંિંધત કEલે�ડર વષ� (એટલે ક7 6�Fઆુર!

થી �ડસેGબર Hધુી) IJંુૂ થયા પછ!ના મ�હનામા ંએટલે ક7, તરતના 6�Fઆુર! મ�હનામા ંભરવાના રહ7 છે.

�જુરાત રા;યસેવા(વત�<કૂ) િનયમો, ૧૯૭૧ ના િનયમ-૧૯ હ7ઠળ ઉNત વચંાણે લીધેલ �માકં: (૧)ના પ�રપ�થી સરકાર!
અિધકાર! Oારા િનયત સમયમયા�દામા ં િમલકતપ�ક રQૂ કરવામા ં ન આવે તો તેઓના પગાર અટકાવવા બાબતે Hચૂનાઓ
પ�રપિ�ત કરવામા ંઆવેલ છે. રાજય સરકારના તમામ વગ�-૩ના કમ�ચાર!ઓ માટ7 વષ� ૨૦૨૪થી રા;ય સરકારના રાજપિ�ત
અિધકાર!ઓની Dમ વાિષ�ક ધોરણે િમલકત પ�ક ભરવાની જોગવાઈ વચંાણે લીધેલ �માકં:(૨)ના તા.૨૮/૨/૨૦૨૪ ના 6હ7રનામાથી

લા� ુપાડવામા ંઆવેલ છે. 

વષ� ૨૦૨૬મા ં"કમ�યોગી" પૉટ�લ પર @થાવર/જગંમ િમલકત 6હ7ર કરવા બાબતે નીચે %જુબની Hચૂનાઓ પ�રપિ�ત કરવામાં
આવે છે. 

પ�રપ�: 

રા;ય સરકારના તમામ રાજપિ�ત અિધકાર!ઓ અને વગ�-૩ના કમ�ચાર!ઓ Oારા "કમ�યોગી" પૉટ�લ પર ક7લે�ડર વષ� ૨૦૨૫
ના @થાવર િમલકતના ંપ�કો કEલે�ડર વષ� ૨૦૨૬ના 6�Fઆુર! મ�હનામા(ંતા.૦૧/૦૧/૨૦૨૬થી તા.૩૧/૦૧/૨૦૨૬ Hધુી)  ભરવાના ંથતાં
હોઈ તે માટ7ની ઍડિમન અને Fઝુર માટ7ની ગાઇડલાઇન આ સાથે સામેલ Annexure %જુબ કરવાની રહ7શે. 

 આ કામગીર! િનિUત સમયમયા�દામા ંIણૂ� કરવાની રહ7તી હોઈ, તમામ અિધકાર!Vી/કમ�ચાર!Vીઓ �િતમ તાર!ખની રાહ ન
જોતા ંબનતી Wવરાએ િનયત સમયમયા�દામા(ંતા.૦૧/૦૧/૨૦૨૬થી તા.૩૧/૦૧/૨૦૨૬ Hધુીમા)ં વાિષ�ક @થાવર/જગંમ િમલકત પ�કો
સબિમટ કર7 તે ઇXછનીય તથા અપેYZત છે.

  �જુરાતના રા;યપાલVીના [કુમથી અને તેમના નામે,
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 રોનક મહ7તા
      સFંNુત સYચવ

                     સામા�ય વહ!વટ િવભાગ 
 

�￵ત,

*-    માન. રાજયપાલ
ીના અ�સ￹ચવ
ી, રાજભવન, ગાંધીનગર.

-     માન. મુ�યમં�ી
ીના અિધક મુ�ય સ￹ચવ
ી, સ￹ચવાલય, ગાંધીનગર.

-     સવ� માન. કૅ�બનેટ મં�ી
ીઓ/રાજયક%ાના મં�ી
ીઓના અંગત સ￹ચવ
ીઓ, સ￹ચવાલય, ગાંધીનગર.

-     મુ�ય સ￹ચવ
ીના અિધક સ￹ચવ
ી, સ￹ચવાલય, ગાંધીનગર.

*-   સ￹ચવ
ી, ગુજરાત તકેદારી આયોગ, ગાંધીનગર.

*-   સ￹ચવ
ી, ગુજરાત )હેર સેવા આયોગ, ગાંધીનગર.

*-   સ￹ચવ
ી, ગુજરાત મુ+કી સેવા ,ટ-.યૂુનલ, ગાંધીનગર.

*-   સ￹ચવ
ી, ગુજરાત ગૌણસેવા પસંદગી મંડળ, ગાંધીનગર.

*-   સ￹ચવ
ી, ગુજરાત પંચાયત સેવા પસંદગી મંડળ, ગાંધીનગર.

*-   સ￹ચવ
ી, ગુજરાત મા,હતી આયોગ, ગાંધીનગર.

-     અિધક મુ�ય સ￹ચવ
ી, ગૃહ િવભાગ, સ￹ચવાલયને તેઓ હ5તકના પોલીસ કમ6ચારીઓ સંદભ6માં )ણ અને જ7રી કાય6વાહી કરવા  
      સા8.

-     અ�સ￹ચવ
ી, શહેરી િવકાસ અને શહેરી ગૃહ િનમા6ણ િવભાગ, સ￹ચવાલયને તેઓ હ5તકની નગરપાિલકા/મહાનગરપાિલકા 
      એકમોને )ણ અને જ7રી કાય6વાહી કરવા સા8.

-     અ�સ￹ચવ
ી, પંચાયત, �ામ ગૃહ િનમા6ણ અને �ામ િવકાસ િવભાગ, સ￹ચવાલયને તેઓ હ5તકના પંચાયત એકમોને )ણ અને 
      જ7રી કાય6વાહી કરવા સા8.

-     સ￹ચવાલયના સવ� િવભાગોને તેઓ હ5તકના સવ� ખાતાંના વડાઓ/કચેરીના વડાઓ/બોડ6 -િનગમ/)હેર સાહસો/)હેર એકમો/
      5વાય< એકમોને )ણ અને જ7રી કાય6વાહી કરવા સા8.

-     તમામ િજ=ા કલે>ટર
ીઓ

-     તમામ િજ=ા િવકાસ અિધકારી
ીઓ

-     તમામ ?યુિન￹સપલ ક￵મશનર
ીઓ

-     સામા@ય વહીવટ િવભાગના સવ� અિધકારીઓ/શાખાઓ

-     સી.આઇ.ઓ., સા.વ.િવ., સ￹ચવાલય, ગાંધીનગર પ,રપ�ની નકલ વેબસાઇટ પર ઉપલ.ધ કરવાની િવનંતીસહ

-     ￹સલેકટ ફાઈલ.

* પ� Eારા.
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કર્મયોગ

રાો્ગદર્કા

એચ.આર.એમ.એસ. સેલ, સામાન્ વહીવટ વવભાગ

વાદ્્ક દરલકત પતક
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:: અનુકમવમણા ::

પણરમ નામ પેજ નંબર

01 એડમિન પ્રોફાિોમાં APR ફા્ કેવં રંતે સેટ કરવ્ 02
02 યુઝર પ્રોફાિોમાં APR કેવં રંતે ભરવો 12
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પણરમ: 01 એડવમન પ્રાફલમાંાી APR ફલ્ ણેવી રીતે સેટ ણરવ્

સૌપાિ એડમિન યુઝરનં પ્રોફાિોમ ા્મિન કરવુમ.

તયોરરોા ડોરં રોજુ આવેાો HRMS Masters િેનૂિોમાં Module Flow Master
નોિનો સર-િેનૂ પર મ્ાક કરવુમ.

Module Flow Master નોિનો સર-િેનૂ પર મ્ાક કરવોાં નંચે ારોશવેાં સ્ંન ાેખોરે.

આ સ્ંન દોરો તિે અમિકોરં/કિશચોરંનો HRPN આિોરે ફા્ સેટ ાયેા છે કે નહી તેનં

ચકોસણં કરં રક્ છ્.
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જ યુઝરન્ ફા્ સેટ ાયેા ન હ્ય, ત્ Module Flow Master સ્ંનિોમ નંચે ારોશવેાો

ટેરાિોમ ક્ઈપણ મવિત્ ાેખોરે નહી.
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જ યુઝરન્ ફા્ સેટ ાયેા હરે, ત્ Module Flow Master સ્ંનિોમ નંચેનો ટેરાિોમ તેનં
મવિત્ ાેખોરે.

અહી, Actions કૉાિિોમ આપેા View Icon (આમખનુમ મચહ) પર મ્ાક કરંને ફા્નં મવિત

જઈ રકોય છે.

જ ફા્ ડડાંટ અાવો ડરિૂવ કરવ્ હ્ય, ત્ એ જ Actions કૉાિિોમ આપેા Trash Icon
(ડસટમરનનુમ મચહ) પર મ્ાક કરંને ફા્ ાૂર કરં રકોય છે.

હવ,ે જ ફા્ સેટ ાયેા ન હ્ય અાવો ફા્ ડડાંટ/ડરિૂવ કરવોિોમ આવય્ હ્ય, ત્ નવ્ ફા્

સેટ કરવો િોટે Module Flow Master સ્ંનિોમ આપેા Add New Module Flow
રટન પર મ્ાક કરવુમ.
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Add New Module Flow નોિનો રટન પર મ્ાક કરવોાં નંચે ારોશવેાં સ્ંન ાેખોરે.

આ સ્ંનિોમ સૌપાિ Module Type નોિનો ડ્્પડોાન ર્્સિોમાં APR Module પસમા

કરવુમ.
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તયોરરોા, રંજ ર્્સિોમ જ ે અમિકોરં/કિશચોરં િોટે ફા્ સેટ કરવ્ હ્ય તેન્ HRPN ાોખા

કરં Search રટન (િેમ્રોયરનુમ મચહ) પર મ્ાક કરવુમ.

Search રટન પર મ્ાક કયોશ રોા, અમિકોરં/કિશચોરં હોાિોમ જ ે જગયોએ રરજ રજવે છે તે

જગયોન્ Position Code અને Position Name ારોશવવોિોમ આવરે. તેિોમાં ય્ગય

જગયોન્ Position Code પસમા કરવ્ રરમજયોત છે. ખાસ ધ્ાન રાખવું ણે અહી સાચ્

Position Code પસંદ ણરવ્ અત્ંત મહતવપપમર છે.
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જ સમરમમિત અમિકોરં/કિશચોરં એક કરતોમ વિુ જગયોન્ હવોા્ સમભોળતો હરે, ત્ પ્પ-અપ

ર્્સિોમ એક કરતોમ વિુ ર્ જવો િળરે.

અમિકોરં/કિશચોરંનં જગયોન્ ક્ડ (Position Code) પસમા કયોશ પછં, નંચે ારોશવયો િુજર
Level-1 તરંકે જે અમિકોરંને સેટ કરવોનો હ્ય તેિન્ HRPN ાોખા કરં Search રટન

પર મ્ાક કરવુમ.
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Search રટન પર મ્ાક કયોશ રોા, અમિકોરં/કિશચોરં હોાિોમ જ ે જગયોએ રરજ રજવે છે તે

જગયોન્ Position Code અને Position Name ારોશવવોિોમ આવરે. તેિોમાં ય્ગય

જગયોન્ Position Code પસમા કરવ્ રરમજયોત છે. ખાસ ધ્ાન રાખવું ણે અહી સાચ્

Position Code પસંદ ણરવ્ અત્ંત મહતવપપમર છે.

જ સમરમમિત અમિકોરં/કિશચોરં એક કરતોમ વિુ જગયોન્ હવોા્ સમભોળતો હરે, ત્ પ્પ-અપ

ર્્સિોમ એક કરતોમ વિુ ર્ જવો િળરે.
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અમિકોરંનં જગયોન્ ક્ડ (Position Code) પસમા કયોશ પછં, નંચે ારોશવયો િુજર તે

અમિકોરં Level-1 તરંકે સેટ ારે અને તેનં મવિત્ સ્ંન પર જવો િળરે. તયોરરોા Level-
2 ાિેરવો િોટે Add New રટન પર મ્ાક કર્.

Add New રટન પર મ્ાક કરવોાં Level-1 નં નંચે એક નવં ર્ ાિેરોરે. આ ર્િોમ પણ

અમિકોરંન્ HRPN નોખંને સચશ કરંને અમિકોરંને સેટ કરવોનો રહેરે. (જે રંતે Level-1 િોટે

સેટ કયોશ હતો તે જ રંતે)

Add New રટનન્ ાપય્િ કરંને તિે જરર િુજર એક કરતોમ વિુ ાેવા ાિેરંને ફા્ સેટ કરં

રક્ છ્.
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નંચે ાાોહરણરપે 3 ાેવા સુિંન્ ફા્ સેટ કરંને રતોવેા છે. તિોરં જરર િુજર તિે વિુ

ાેવા પણ ાિેરં રક્ છ્.

ારેક ાેવાિોમ, સચશ આઈક્નનં રોજુિોમ આપેા ડડાંટ આઈક્ન પર મ્ાક કરવોાં તે ાેવાિોમ

સેટ કરેાો અમિકોરંને ડડાંટ કરં રક્ છ્.

તે જ રંતે, સૌાં નંચે આપેા Remove રટન પર મ્ાક કરવોાં આખુમ ાેવા ડરિૂવ અાવો

ડડાંટ કરં રકર્.

રિો ાેવા પર સેટ કરેાો અમિકોરંઓનં મવિત્ ય્ગય રંતે ચકોસયો રોા Save રટન પર

મ્ાક કર્. આિ કરવોાં ફા્ સરળતોપૂવશક સેટ ાઈ જરે.
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પણરમ: 02 ્ુઝર પ્રાફલમાંાી APR ણેવી રીતે ભરવા

કિશય્િં પ્ટશા પર પ્તોનુમ વોમ્શક મિાકત પતક / Annual Property Return (APR)
ભરવો િોટે સૌપાિ યુઝરનં પ્રોફાિોમ ા્મિન કરવુમ. તયોરરોા Employee Modules
િુખય િેનૂ હેઠળ આવેાો Annual Property Return Submission નોિનો સર-િેનૂ

પર મ્ાક કરવુમ.

Annual Property Return Submission નોિનો સરિેનુ પર મ્ાક કરવોાં નંચે

િુજરનં સ્ંન જવો િળરે.

ખાસ નોં: જ કેાેનડર વ શ્ 01-01-2025 ાં 31-12-2025 ારમિયોન ક્ઈ

Movable (જમિિ) અાવો Immovable (સાોવર) મિાકત ખરંાેાં હ્ય, ત્ સૌપામ

Add New Property બટન પર વ્લણ ણરીને તેની વવગત્ ણમર્્ગી પ્ટરલ પર જહેર

ણરવી. અને જ ાપર્્ત સિયિોળો ારમિયોન ક્ઈ પણ પકોરનં સાોવર અાવો જમિિ

મિાકત ખરંાેાં ન હ્ય, ત્ આ સટેપ મસકપ કરવુમ.

કિશય્િં પ્ટશા પર સાોવર અાવો જમિિ મિાકત જહેર કરતોમ પહેાોમ નંચે આપાેો મવડડય્

અવશય જઈ ાેવો.
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How to Declare New Immovable Property on Karmyogi Portal
નવં સાોવર મિાકત અમિેનં જણ કઈ રંતે કરવં?

https://www.youtube.com/watch?v=LFKbbffFZbY

How to Declare New Movable Property on Karmyogi Portal
નવં જમિિ મિાકત અમિેનં જણ કઈ રંતે કરવં?

https://www.youtube.com/watch?v=DmhWF290UXk

હવે વોમ્શક મિાકત પતક (APR) ભરવો િોટે, Annual Property Return સ્ંનનો વચચે
આપેા Add Annual Property Return Submission રટન પર મ્ાક કર્.

Add Annual Property Return Submission રટન પર મ્ાક કરતોમ નંચે ારોશવેાં

સ્ંન ખુારે. અહી સૌપાિ તિોરં િૂળભૂત મવિત્ ય્ગય છે કે નહી તે ચકોસં ા્. તયોરરોા

https://www.youtube.com/@Karmyogi-GoG
https://www.youtube.com/watch?v=LFKbbffFZbY
https://www.youtube.com/watch?v=LFKbbffFZbY
https://www.youtube.com/watch?v=DmhWF290UXk
https://www.youtube.com/watch?v=DmhWF290UXk
https://www.youtube.com/watch?v=DmhWF290UXk
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આજ ડાન સુિં કિશય્િં પ્ટશા પર તિે ાોખા કરેાં Movable (જમિિ) તાો Immovable
(સાોવર) મિાકત્નં મવિત્ પણ ચકોસ્. જ ણ્ઈ સાાવર અાવા જગંમ વમલણત જહેર

ણરવાની બાણી હ્્, ત્ આગળ દરારા્ા મુજબ પહેલા તે વમલણત ઉમેરવી રરવજ્ાત રહેરે.

હવે સૌપાિ Process Approvers નોિનો ાેરા નંચે તિોર્ APR ન્ ફા્ ચકોસવ્. જ

APR ન્ ફા્ ય્ગય રંતે સેટ ાયેા ન હ્ય અાવો ખ્ટ્ હ્ય, ત્ પકરણ : 01 િોમ ારોશવયો

િુજર તિોરં કચેરંનો એડિંન યુઝર પોસેાં તે સુિોરોવવ્ રરમજયોત છે.

ાપર જણોવેા તિોિ મવિત્ સોચં હ્વોનુમ મનમ્ત ાયો રોા, સ્ંન િુજર કુા વોમ્શક આવક

(Total Annual Income) ાોખા કર્.

તયોરરોા, આપવોનો હ્ય તેવો Remarks / Comments ાખં Add To List રટન પર

મ્ાક કર્.
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અમત,ે વોમ્શક મિાકત પતક (APR) સરમિટ કરવો િોટે Submit Annual Property
Returns રટન પર મ્ાક કરંને ર્િશ સરમિટ કર્.

કિશય્િં પ્ટશા પર વોમ્શક મિાકત પતક (APR) ભરવોનં પડ્યો રર કરતો પહેાો, નંચે

આપેા મવડડય્ અવશય જઈ ાેવો મવનમતં છે.

YouTube Video Link:
https://www.youtube.com/watch?v=7t0RzfpYDwc

---------------------------------------------------

નોં: કિશય્િં પ્ટશાિોમ કરવોિોમ આવતો નવો સુિોરો અાવો સુમવિોઓ અમિે િોડહતં િેળવવો િોટે કિશય્િં
પ્ટશાનં YouTube ચેના તેિજ પ્ટશા પર આપવોિોમ આવતં સૂચનોઓ મનયમિતપણે જવં અમનવોયશ છે.
આ િોિશામરશકો December-2025 િોમ તૈયોર કરવોિોમ આવં છે. િોિશામરશકો સમરમમિત ક્ઈપણ સૂચન્
અાવો સુિોરો રોરતે HRMS Cell, GAD સોાે સમપકશ સોિવ્.

https://www.youtube.com/watch?v=7t0RzfpYDwc
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